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INSTRUCAO NORMATIVA DA PRESIDENCIA N2 230, DE 24 DE OUTUBRO DE 2018.

Estabelece procedimentos administrativos para fins
de registro de atestado de responsabilidade técnica
de obra/servico no Crea-RS, conforme disposto na
Resolucdo do Confea n.2 1.025, de 20085.

O 1° VICE-PRESIDENTE NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA DO CONSELHO
REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas pelo Regimento do Crea-RS,

Considerando o artigo 76 da Resolugdo n.2 1.025, do Confea, de 30 de
outubro de 2009, publicada no D.0.U, de 31 de dezembro de 2009, que determina ao Crea a
promogdo de medidas visando a odaptagdo dos suas rotinas administrativas aos novos
procedimentos previstos para a anotagdio de responsabilidade técnica e a composicdo do
acervo técnico, de acordo com as diretrizes fixadas pelo Confea;

Considerando o artigo 30 da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, que prevé
que a comprovacdo de aptidao técnica, no caso das licitagdes pertinentes a obras e servicos
sera feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
chamados de atestado de responsabilidade técnica, devidamente registrados nas entidades
profissionais competentes;

Considerando o Anexo |V da Resolugdo do Confea n.2 1.025, que estabelece
os dados minimos do atestado de responsabilidade técnica para registro no Crea; e

Considerando a Decisdo Normativa n.2 085, de 31 de janeiro de 2011, que
aprovou 0o manual de procedimentos operacionais para aplicagdo da Resolugdo do Confea n.2
1.025,

DETERMINA:

I — Regulamentar, nos incisos a seguir, os procedimentos administrativos
para analise e registro de atestado de responsabilidade técnica de obra/servico no Crea-RS.

Il - O atestado de responsabilidade técnica é a declaragdo fornecida pelo
contratante da obra ou servigo técnico, pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado,
que atesta a execucdo de obra ou a prestacio de servico e identifica seus elementos
quantitativos e qualitativos, o0 local e o periodo de execucdo, os responsaveis técnicos
envolvidos e as atividades técnicas executadas.

Il - 530 requisitos minimos obrigatorios do atestado de responsabilidade
técnica para pleitear registro no Crea-RS:

a) quando emitido por pessoa juridica, o atestado de responsabilidade
técnica deve ter a logomarca do contratante ou carimbo padronizado com
0 numero do CNPJ, se ele ndo possuir uma logomarca, bem como o nome
completo e cargo/fungio de quem assina o documento;

b} guando emitido por pessoa fisica, o atestado de responsabilidade técnica
deve ter 0 nome completo e nimero do CPF do emitente do documento;
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¢) local e data de emissdo do atestado de responsahilidade técnica;

d} periodo

de realizagdo da obra/servico (data de inicio e conclusdo de

participacdo dos profissionais);

e) endereco

f) nome e t

do local onde a obra/servico foi realizado;

ftulo dos profissionais responsaveis tecnicos pela realizagdo da

obra/servigo, com 0s seus numeros de registro no Crea-RS ou Registro

Nacional

Profissional (RNP);

g) descricdo da obra/servico, com as respectivas atividades técnicas
contratadas, tais como projeto, execug¢do, supervisdo, coordenagao,
assessoria, consultoria, fiscalizagdo, entre outras;

h) no caso d

e pessoa juridica de direito privado, identificagdo do contratante

e do proprietario da obra/servico, com razio social e nimero do CNPJ; no
caso de pessoa juridica de direito publico, identificacdo da razado social e

no caso
proprieta

proprieta

i) identificag

do CNPJ.

IV - Ndo p

numeros das AnctagGes de R
constar no requerimento pa
responsabilidade técnica. Po
numeragao deve estar corret:

¥V - No ca
responsabilidade técnica indi
mediante apresentacdo das re
VI - E impre
responsabilidade técnica, qu
pelo Crea-RS, sejam relaciona

VII - O profis

a) requerim
se respq
apresent

b} uma vig

de pessoa fisica, nome completo e numero do CPF. Se o
rio da onra/servigo for o contratante, fica dispensado informar o
rio;

Ao da empresa contratada, se houver, com razio social e nimero

recisam constar no atestado de responsabilidade técnica os
esponsabilidade Técnica {ARTs) registradas no Crea-RS, devendo
drao disponibilizado pelo Crea-RS para registro de atestado de
rém, caso constem no atestado de responsabilidade técnica, a
).

so do profissional requerente do registro de atestado de
car ARTs de outros profissionais, essas somente serdo analisadas
2spectivas autorizagdes dos demais profissionais.

scindivel para a andlise do pedido de registro de atestado de
as ARTs informadas no requerimento padrio disponibilizado
das as cbras/servicos descritos no atestado.

B
=

sional requerente devera protocolizar os seguintes documentos:

ento padrdo disponibilizado pelo Crea-RS, em que o profissional
pnsabiliza pela veracidade das informacbes e documentos
ados;

original ou cdpia autenticada em cartdrio do atestado de

responsabilidade técnica e uma cdpia simples;

¢} cdpia dg
aditivos,
se houve

contrato que deu origem a obra ou servico e seus termos
ordens de servico e inicio, termo de recebimento, entre outros,
r;
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d) quando o contrato tiver sido verbal, o profissional deverd informar no
requerimento padrdo disponibilizado pelo Crea-RS essa situagdo, e
apresentar copia de algum destes documentos: nota fiscal, RPA, aceite de
proposta ou or¢camento, ou algum documento equivalente.

e) no caso de obras ou servi¢os contratados pelo setor privado ou por
pessoas fisicas, deve ser comprovado que o emitente do atestado de
responsabilidade técnica é o proprietario do empreendimento, mediante
apresentacdo de documento publico, que vincule o emitente ao endereco
da obra/servigo, tais como habite-se, matricula do Registro de Imdveis,
licenca ambiental, aprovagdo de projeto, alvard do Corpo de Bombeiros,
Cartdo CNPJ, entre qutros;

f} no caso das ARTs ndo estarem no acervo do profissional, anexar uma via
original.

VIl - O campo “Observagtes” da Certiddo de Acervo Técnico (CAT) com
Registro de Atestado podera conter algumas informag¢des de datas e numeros que estejam
faltando no atestado de responsabilidade técnica, permitindo assim o seu registro, tais como o
periodo de participagdo de profissionais integrantes de uma equipe técnica, niumero de
registro do profissional no Crea, numero do CNPJ da empresa contratante, contratada ou
proprietario. O registro de um atestado de responsabilidade técnica nessa situagdo deve ser
autorizado pelo Chefe do Nucleo de ART e Acervo Téchico ou Gerente de Registro € ART do
Crea-RS. As informacgdes faltantes no atestado de responsabilidade técnica deverdo ser
confirmadas em outros documentos constantes no processo administrativo, como contratos,
relatérios/consultas do Crea-RS, ARTs, entre outros.

IX - No caso de subcontratacio ou subempreitada da obra ou servigo, o
atestado de responsabilidade técnica deverd conter anuéncia do contratante
original/proprietario ou o profissional podera apresentar documentos habeis que comprovem
que o contratanie original/proprietario tinha conhecimento da sua responsabilidade técnica
na subcontratagao. |

X - No caso de obra prdpria, o atestado de responsabilidade técnica deve
estar acompanhado de documento publico que comprove a conclusdo da obra ocu servigo,
expedido pela prefeitura, por agéncia reguladora ou por érgdo ambiental, entre outros.

Xl - As planilhas anexas ao atestado de responsabilidade técnica somente
serdo registradas caso estejam mencionadas no corpo do mesmo e com todas as suas paginas
devidamente rubricadas pelo emitente.

Xl - O atestado de responsabilidade técnica que se referir a contrato em
andamento (atestado parcial) deverd informar as atividades ou etapas finalizadas até a data
de emissdo do documento, com a respectiva quantificagdo.

Xlll- O atestado de responsabilidade técnica que contenha rasura ou _

adulteragdo sera considerado invalido para registro. informagGes manuscritas como local e
data de emissdo do atestado de responsabilidade técnica, nome completo, cargo ou fungio e
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numero do CPF do emitente, poderdo ser consideradas sem tornar ¢ decumento invalido para
registro.

X1V — O atestado de responsabilidade técnica podera ser registrado contendo
parte do servico contratado desde que indique, de maneira clara, além dos dados parciais,
todo o objeto do contrato principal. Em tal situagdo, no momento do seu registro, sera
informado no campo “Observagdes” da CAT, o seguinte texto: “O presente atestado de
responsabilidade técnica contém parte do servigo contratado”.

XV - O consércio constituido a partir de 12 de janeiro de 2010, e que ndo
estiver cadastrado no Crea-RS no periodo indicado no atestado de responsabilidade técnica,
terd a seguinte observacio na CAT: “O Consércio contratado para a execugdo da obra/servico
ndo esteve cadastrado no Crea-RS no periodo de realizacao dos servigos”.

XVI — A empresa contratada para a execugdo da obra/servico que nio tinha
registro no Crea-RS no periodo de realizagdo dos servicos, e possua o registro no Crea-RS na
data de emissdo da CAT, tera a seguinte observacdo na CAT: “A empresa contratada para a
execucdo da obra/servigo, <razdo social>, ndo estava registrada no Crea-RS no periodo de
realizacdo dos servigcos”.

XVIl — A empresa contratada para a execug¢do da obra/servico que nunca teve
registro no Crea-RS, tera a seguinte observacdo na CAT: “A empresa contratada para a
execucdo da obra/servico, <razdo social>, ndo tem registro no Crea-RS, até a data de emissio
desta CAT”.

XVl - O processo sé tramitard do setor de Protocolo ou Inspetoria com a
documentagao completa e a comprovagdo da quitacdo da respectiva taxa do expediente.

XIX — O Setor de Atestados do Nucleo de ART e Acervo Técnico tera o prazo
de até 7 (sete} dias Gteis para fazer a analise inicial do processo, a partir da confirmagdo do
pagamento da taxa do expediente.

XX — Podera ser solicitada diligncia ou a apresentagio de outros
documentos para averiguacdo de dados e contelido do atestado de responsabilidade técnica,
visando sanar eventuais ddvidas acerca da documentacio apresentada. Podera ainda ser
encaminhado as camaras especializadas para anadlise de questdes relativas a atribuicio
profissional ou casos especiais, situacdes em que o prazo administrativo poderd se estender,

XX| - Procedida a analise e estando a documentagdo em conformidade, serd
aposto o selo de seguranca em todas as paginas do atestado de responsabilidade técnica e
impressas as respectivas Certiddes de Acervo Técnico com Registro de Atestado, que serdo
vinculadas ao atestado pela numeracio dos selos.

XXII - No caso do atestado de responsabilidade técnica conter atividade pelo
qual o profissional ndo possua atribuigdo, podera ser incluida observacdo na CAT com restricdo
dessa atividade.

XXINl - Na analise dos pedidos de registro de atestado de responsabilidade
técnica, devem ser exigidas as ARTs complementares, prevista no artigo 10 da Resolucio do
Confea n.2 1.025, de 2009, quando:
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a) for realizada alteragdo contratual que ampliar o objeto, o valor do
contrato ou a atividade técnica contratada, ou prorrogar o prazo de
EXecugao; e

b} houver a necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que ndo
impliguem a modificacdo da caracterizagdo do objeto ou da atividade
técnica contratada.

XXV — Quando houver alteracdo contratual que amplie o objeto, o valor do
contrato ou a atividade técnica contratada, ou prorrogue o prazo de execugdo, sera necessario
o registro de ART complementar para cada altera¢do contratual, vinculada a ART principal do
contrato, excetuando-se as altera¢des contratuais que somente prorroguem prazo do
contrato, que poderdo fazer parte da mesma ART complementar.

XXV — Devera, no minimo, ser registrada a ART complementar da altera¢do
contratual pelo profissional da ART principal do contrato.

XXVl — Somente sera necessario o registro de ART complementar de
alteragdo contratual por outro profissional quando o profissional da ART principal ndo tiver
atribuigdo para a ampliagdo ou modificagdo do objeto do contrato.

XXVIl — Nos casos de contratos que ndo especifiguem os locais das
obras/servicos, sendo informado em ordens de servico ou outro documento equivalente, sera
necessario registrar ARTs complementares para cada ordem de servico, de toda a equipe
técnica envolvida.

XXVIIl — Quando a ART principal do contrato tiver sido registrada apds o
prazo contratual inicial, essa sé podera ser considerada para fins de registro de atestado de
responsabilidade técnica apds a sua regularizagdo, nos termos da Resolug¢do do Confea n?
1.050, de 2013, que “dispBe sobre a regularizacio de obras e servicos de Engenharia e
Agronomia concluidos sem a devida Anotagéo de Responsabilidade Técnica — ART e da outras
providéncias”.

XXIX = Quando a ART principal do contrato tiver sido registrada dentro do
prazo contratual inicial, as ARTs complementares de alteragio contratual poderdo ser
registradas a qualquer tempo, sem a necessidade de serem regularizadas pela Resolugdo do
Confea n.2 1.050, de 2013.

XXX — Quando o profissional for responsavel técnico de empresa no Crea-RS
e fizer parte da equipe técnica dessa empresa num contrato com um drgdo publico, podera
preencher a sua ART vinculada & principal do contrato repetindo a empresa executante no
campo “contratante”, indicando ainda no campo “proprietdrio” o contratante original do
servigo (6rgdo publico).

XXXl - Quando o contrato se der com um consércio de empresas, cada
integrante do consorcio devera registrar uma ART principal com o campo “Valor do Contrato”
preenchido com o valor relative ao seu percentual dentro do consércio.

XXXII — Constatado pelo Crea-RS que um atestado de responsabilidade
técnica registrado pelo Crea-RS possui informac3o falsa, seja pela falsificacdo de assinatura ou
conteddo que ndo corresponde a realidade, fica a Camara Especializada do profissional que
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requereu o registro do documento responsavel por avaliar a anulagdo da CAT e a devolugdo do
atestado original para cancelamento do registro do Crea-RS. Ainda, se cabivel, tomar
providéncia para a abertura de processo ético-disciplinar.

XXXIN — O emitente do atestado de responsabilidade técnica é responsavel
pelas informagdes constantes no documento.

XXXIV — A atividade de “coordenacdo” ou “coordenacéo técnica” no atestado
de responsabilidade técnica, exige a relagdo dos demais profissionais responsaveis técnicos
pela obra/servico no atestado.

XXXV — A auséncia do titulo profissional no atestado de responsabilidade
técnica ndo acarretard inconformidade, desde que seja possivel a clara identificagdo do
profissional pelo seu nome completo e nimero de registro no Crea.

XXXVl — O atestado de responsabilidade técnica deve estar assinado pelo
contratante, ndo sendo obrigatério que seja profissional com registro no Crea.

XXXVl — No caso do processo administrativo de registro de atestado de
responsabilidade técnica ficar mais de trés anos sem movimentagdo pelo profissional
requerente, contados da data de dltima comunicagdo do Crea-RS, deve o processo ser
arquivado definitivamente.

XXXVl — O Nucleo de ART e Acervo Técnico devera oferecer modelos de
atestados de responsabilidade técnica, visando orientar os profissionais e emitentes de
atestados as regras estabelecidas nesta Instru¢do Normativa da Presidéncia.

XXXIX — Revogar a Instrucdo Normativa da Presidéncia n.2 202, de 18 de julho
de 2016.

XL - A presente Instrugdo Normativa da Presidéncia passa a vigorar a partir
de 24 de outubro de 2018.

Engenheiro Agrd



